T.C. AGLI KAYMAKAMLIGI
iLCE MILLT EGiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA | HiZMET STANDARTLARI OLAN BiRiMLER

1 insan Kaynaklari Bélimii Hizmet Standartlari

2 Ortadgretim Bolimi Hizmet Standartlar

3 Temel Egitim BolimU Hizmet Standartlar

4 Mesleki ve Teknik Egitim Bolim Hizmet Standartlari
5 Strateji Gelistirme Bolimi Hizmet Standartlar

6 insaat ve Emlak Béliimii Hizmet Standartlari

7 Destek Subesi Hizmet Standartlari

8 Ozel Ogretim Bolimi Hizmet Standartlar

9 Din Ogretimi B6limii Hizmet Standartlari

10 Ozel Egitim ve Rehberlik Bélimi Hizmet Standartlari




AGLI KAYMAKAMLIGI

iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

EN GEQ)

Ogretmenlige Atanacaklarin (flk Atama, Aciktan Atama,
Kurumlar
arast Atama ve Milli Sporcu Atamasi) Bagvurularinin
Alinmasi

1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak
fotokopisi

2- "Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli goriilerek alimacak fotokopisi
(Egitim

Fakiiltesi Mezunu olanlar harig)"

3- Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)

4- Hizmet belgesi (Kurumlar arasi ve agiktan atamaya bagvuranlar)

5- En son atandig1 yere ait atama kararnamesi (Agiktan atama ve Agiktan
ilk

atamaya bagvuranlar)

6- Milli Sporcu olduguna dair belge (Milli sporcu atamasina bagvuranlar)
7- Niifus

Ciizdan1 Fotokopisi

1 i$ GUNU

Ogretmenlige Atananlarm (Ilk Atama, Aciktan Atama,
Kurumlar

arast Atama ve Milli Sporcu Atamast) Goreve Baglatilmasi

1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak
fotokopisi

2- "Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli gériilerek almacak fotokopisi
(Egitim

Fakiiltesi Mezunu olanlar harig)"

3- Muvafakat Belgesi (farkli karumdan gecis yapanlar)

4- Hizmet belgesi (Kurumlar arasi ve agiktan atamaya basvuranlar)

5- En son atandig1 yere ait atama kararnamesi (Agiktan atama ve Agiktan
ilk

atamaya bagvuranlar)

6- Milli Sporcu olduguna dair belge (Milli sporcu atamasina basvuranlar)
7- Elektronik Bagvuru Formu 8- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi 9- 3 Adet|
Vesikalik

Fotograf

1 IS GUNU

Ogretmenlerin Istege ve Zorunlu Calisma Yiikiimliiliigiine
Bagh

Yer Degistirmeleri

1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan )

5 IS GUNU

Ogretmenlerin 11 I¢i Istege Bagl Yer Degistirmeleri

1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan )

5 IS GUNU




1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan )

Miidiir Yardimcisi)

5 1S GUNU
Ogretmenlerin Oziir Durumuna Bagh Yer Degistirmeleri | 2-Esine ait gorev yeri belgesi (Es durumundan basvuranlar)
5
3-Saglik Raporu (Saglik Oziiriinden bagvuranlar)
4-Durum Belgesi (Ozel hayati etkileyen nedenlerden dolay1 bagvuranlar)
Ogretmenlerin ~ Alan  Degisikligine ~ Bagli  Yer| 1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan ) 2-Ogrenim
Degistirmeleri Belgesi 5 IS GUNU
6
Fen Liseleri, Sosyal Bilimler Liselerinin 6gretmenleri ile
Giizel
Sanatlar ve Spor Liselerinin Beden Egitimi, Miizik ve
Gorsel 1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alian ) 5 1S GUNU
7
Sanatlar/Resim dgretmenlerinin se¢imi ve atamalari
Anadolu Liselerine Ogretmen Atamas1 1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan ) 5 IS GUNU
8
Ihtiyag Fazlasi Ogretmenler ile Bu Hizmetin Geregi
Olarak
1- Basvuru Formu 5 IS GUNU
9 Yapilacak Atamalar
Sinava Dayal1 Y0onetici Atamalari
1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan ) 5 IS GUNU
10 (Miidiir, Miidiir Bagyardimecisi ve




Zorunlu Yoénetici Atamalar1 (Miidiir, Miidiir Basyardimcisi
ve

15 IS GUNU
11 Miidiir Yardimcist) 1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan )
Istege Bagli Yonetici Atamalari (Miidiir, Miidiir|
Bagyardimcisi ve
Miidiir Yardimcist) 1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan ) 15 1S GUNU
12
Kapatilan, Dondistiiriilen, ve Birlestirilen Egitim Kurumu
Yoneticileri ile Norm Kadro Fazlas1 Yoneticilerinin ) o
Atamalart 1-Dilekge 5 IS GUNU
13
(Miidiir, Miidiir Bagyardimcist ve Miidiir Yardimcisi) 2-flge veya Okul/Kurumun Teklif Yazist
Vekaleten/Gegici  Yonetici Gorevlendirmesi (flge  Milli
Egitim
Midiirti, Sube Midiirii, Okul Midari, Midir
Bagyardimcisi ve 1-Dilekge 5 IS GUNU
14
Miidiir Yardimcisi) 2-flge veya Okul/Kurumun Teklif Yazist
Kapatilan, Doniistiiriilen, ve  Birlestirilen  Egitim
Kurumlarindaki
1-Dilek¢e 5 1S GUNU
15 Ogretmenlerin Atamalari
2-Ilge veya Okul/Kurumun Teklif Yazis1
Ogretmenlerin {ller Arasi Istege Bagli Yer Degistirmeleri | 1- Yer Degistirme Formu (Elektronik Ortamda alinan ) PO IS GUNU
16
Egitim Ogretime Yeni Agilan Okullara Ogretmen Atamasi | 1-Basvuru Formu 10 IS GUNU
17
Yurt Diginda Gérevlendirilen Ogretmenlerin Il/flge Milli
Egitim
Midiirliiklerine Atamast ve Yurt Disi Gorevi Sonal
Erenlerin 1-Dilekge 5 IS GUNU
18
Goreve Baglatilmasi 2-lge veya Okul/Kurumun Teklif Yazist
Miidiir Yetkili Ogretmen Gorevlendirmesi 1-Dilekge 5 IS GUNU
19 2-Ilge veya Okul/Kurumun Teklif Yazisi




Alan, Atolye ve Laboratuar Sefi Gorevlendirmesi 1-Dilekge 5 IS GUNU
20
2-lce veya Okul/Kurumun Teklif Yazis1
1-Dilekge
Belletici Ogretmen Gorevlendirmesi _ U IS GUNU
21 2-Ilge veya Okul/Kurumun Teklif Yazisi
3-Liste
Ogretmenlerin Egitim Bolgeleri Arasindal
Gorevlendirmeleri
1-Egitim Bolgelerinin Teklif Yazisi 5 IS GUNU
22 (Ogretmen Alis Verisi)
1l Icerisinde Ogretmen Gérevlendirmesi (AR-GE, Projeler,
Bilisim
1-Dilekge 5 IS GUNU
23 Teknolojileri Rehber Ogretmen vb.)
2-lge veya Okul/Kurumun Teklif Yazist
Disardan Ek Ders Ucreti Karsili ve Vekil Ogretmen 1-Dilekge 2-Ogrenim Belgesi 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi 4-KPSS Sonug
Belgesi 1 IS GUNU
24 Gorevlendirmesi
Personelin Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi ile
ilgili Is ve
1-Bagvuru Formu (Elektronik Ortamda alinan ) 30 IS GUNU
25 Islemler
1-Dilekge 2-Hizmet Cetveli
Personelin Kurumlararas1 Yer Degisikligi 0 IS GUNU

26




1-Niifus Clizdan1 Fotokopisi
2-Ogrenim Belgesi

Gosterir Belgenin Verilmesi

3- Biyometrik 1 adet Fotograf

Oziirlii Personel Atamasi ve Goreve Baslatilmast 3-Vesikalik Fotograf (3 adet) 4-Engelli 15 1S GUNU
27
Saglik Raporu
5-Sinav Sonug Belgesi
6-Adli Sicil Beyani
1-Niifus Clizdan1 Fotokopisi
Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlig1 Tarafindan Korunan 2-Ogrenim Belgesi
Cocuklarmn Istihdam Edilmesi 3-Vesikalik Fotograf (3 Adet) 4-Adli Sicil 30 IS GUNU
28
Beyam
5-Saglik Durum Beyanm
6-Askerlik Durum Belgesi
1-Niifus Clizdan1 Fotokopisi
30 IS GUNU
2-Ogrenim Belgesi
Sehit, Gazi ve Maliil Yakilarinin Istihdami
29 3-Fotograf
4-Adli Sicil Beyan
5-Sagli Durum Beyani
Ozellestirme Kapsanminda Miidiirliigiimiiz Emrine Atamasi
1-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Yapilan Personelin Gorev Yerinin Belirlenmesi ve Goreve
2-Oprenim Belgesi 5 1S GUNU
30 Baglatilmast
3-Fotograf (3 adet)
4-Ozellestirmeden Miidiirliigiimiizemrine Atandigina dair yazi
Egitim Ogretim Hizmetleri Smifi Digindaki Personelin Yer
1-Dilekge 5 1S GUNU
31 Degisikligi
2-flge veya Okul/Kurumun Teklif Yazist
4/C Kapsaminda Gegici Personel olarak Gorev Yapan
Personel ile 1-Dilekge 5 1S GUNU
32 ilgili is ve iglemler 2-flge veya Okul/Kurumun Teklif Yazist
Il Dist Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele Hususi
Damgali 1- Dilekge
(Yesil) Pasaport igin Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini 2- Emekli Tanitim Kartinin Aslt L SAAT
33

Il Dist Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak
Kazanan




Vefat Etmis Personelin Esine Hususi Damgali (Yesil)

Pasaport I¢in (L SAAT
1- Dilekge Niifus ciizdani ashi
34 Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin
2-Aile kayit 6rnegi
Verilmesi
Sicil Dosyas1 A¢gma Tamamen Atama Boliimii tarafindan alinan belgeler D Giin
35
Personel Terfileri Terfi Tarih Seyri Yeterli oluyor 1 Hafta
36
Stajyerligin Kaldirilmasi Calismis oldugu Kurumun teklifi — Uygulama Degerlendirme Raporu 1l Hafta
37
1-Emeklilik Bel.
2-Tkm.Bel.
3-Niif. Kyt.Or.
L Hafta
Emeklilik Islemleri 4-Fotog.
38
5-Diploma
6-Int.Belg.
7-Ask.Belg.

8-Varsa Dig.Hiz.Belg.




Ayliksiz Izinler 1-Hizmet cetveli 2-Dilek¢e3-Dogum Raporu4-Ask.Sevk Evraki [l SAAT
39

Askerlik Islemleri 1-Ask.Sevk Belgesi 2-Dilekge 1 Hafta
40

4 1-Dilekge 2- Yurt Dis1 Izin Formu-

41 Yurt Dis1 Izni B Giin

Izin Islemleri 1-Izin Form Dilekgesi 1 Giin
42

Saglik Islemleri Personelin Istegi Dogrultusunda (il Disindan Gelenlerden Izin Formu)
43

Intibak Islemleri 1-Dilek¢e2-En Son Bitirdigi Okulu 3-Hizmet Cetveli 1l Hafta

44




SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
EN GEQ)
Yurt Disina Gideceklerin Ogrenim Bel | Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin ash 1 IS GUNU
1
Akademik Personel ve Lisansiisti Egitimi Giris Sinavi (ALES) sonug
belgesi
Bilgi formu (kisisel ve 6grenim bilgilerini igeren)
Lisans mezuniyet belgesi veya diploma 6rnegi
Not dokiimii (Transkript) asli ve onayli 6rnegi
Yurt Diginda Resmi Burslu Olarak| Saglik Kurulu Raporu
Lisansiistii Ogrenim
Yiiklenme ve kefalet senedi B AY
2 Goreceklerin Bagvurularinin Alinmasi
Kefillerin ¢aligma belgesi ve niifus clizdan 6regi
Askerlik miisaade belgesi
Vesikalik fotograf (8 adet)
TOEFLveyal ELTSgibiuluslararasigegerlidilbelgesi(varsa)sonugbelgesi-
IELTSpuani6.0veyadahayukari olanlar (varsa)
Lisansiistii Ogrenime Kabul Belgesi (varsa)
HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
EN GEC)
Yurt Dismna Gideceklerin Ogrenim Belgelerinin Teyit
Edilmesi Mezunlar i¢in diplomanin asl 1 SAAT
1
Velisi ile yurtdisina gidecek dgrenciler igin Ogrenci Durum Belgesi (Ek:1/1)
HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
EN GEQ)
Yurt Dismna Gideceklerin Ogrenim Belgelerinin Teyit o
Edilmesi Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin ash 1 IS GUNU




SIRA NO HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI

EN GEC)

Yerleri

Dair

1 "Borcu Yoktur Belgesi"nin Verilmesi

Okul/Kurumlarda Kantin, Hali Saha, Spor Salonu v.b.

Isleten Isletmecilere, Miidiirliigiimiize Ait %10'Tuk Odemeye

Banka dekontlarinin beyan edilmesi

10 Dakika

SIRA

HIZMETIN ADI
NO

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA

SURESI

EN GEQ)

Egitim Kurumu Binalarmimn
onarim

1 Ihalelerinin yapilmasi

1-Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi

2-Teklif vermeye yetkili oldugunu gésteren imza beyannamesi veya imza sirkiileri

3-Standart forma uygun is deneyim belgesi

4-Standart forma uygun teklif mektubu

5-
Standartformauygungeciciteminatmektubuveyagegiciteminatmektuplaridisindakiteminatlarmsaymanlik
ya da

muhasebe miidiirliiklerine yatirtldigini gésteren makbuzlar

6-Ihaleleri uygulama yonetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri

7-
Vekaletenihaleyekatilmahalinde,vekiladinadiizenlenmisihaleyekatilmayailiskinnoteronaylivekaletname
ile vekilin

noter tasdikli imza beyannamesi

8-Isteklinin ortak girisim olmast halinde, standart forma uygun is ortaklig1 beyannamesi

0-
AltyUklenicicalistiriimasinaizinverilmesihalinde,altyliklenicikullanacakolanisteklininaltytkleniciler
eyaptirmayi

disundugu islerin listesi

30 IS GUNU

a)ilk %50’si igin,

Kesin ~ Teminat
Mektuplarinimn Iadesinin

1-Dilekge
2-Gegici Kabul Tutanagi
3-Vergi borcu olmadigina dair yazi

B0 iS GUNU




6-Thaleleri uygulama yénetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri

2 Yapilmast
b)ikinci %50’si icin,
1-Dilekge
2-Kesin Kabul Tutanag:
3-Sosyal Giivenlik Kurumundan flisiksizlik Belgesi
HiZMETIN TAMAMLANMA
SIRA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
EN GECQ)
1-Dilekge
flama  Bagh  Borglarin
Odenmesi 2-Mahkeme karar1 D IS GUNU
1
3-Fatura/Serbest meslek makbuzu
4-ikinci sahislarda vekaletname
Bilgisayarli Egitime Destek
Projesi Kapsaminda KDV 15 DAKIKA
1- Niifus ciizdan1 ash
2 Istisna Belgesinin Verilmesi
2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyant
1- Is Bitirme Belgesi
Is Bitirme Belgesii 15 1S GUNU
3 2- Teminat Mektubu
3- Borcu yoktur(SGK,MALIYE)
Tagimali  Egitim  Ogretim 1-Is Bitirme Belgesi
Servis Ihaleleri 1 IS GUNU
4 2- Teminat Mektubu
3- Borcu yoktur(SGK,MALIYE)
1-Mevzuati geregi kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek
odasi belgesi
2-Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkiileri
3-Standart forma uygun is deneyim belgesi
4-Standart forma uygun teklif mektubu
5-
Standartformauygungeciciteminatmektubuveyagegciciteminatmektuplaridisindakite
Mal — Malzeme ve Hizmet| minatlarinsaymanlik
Alimlari ile Yapim Islerine
ya da muhasebe miidiirliiklerine yatirildigin1 gésteren makbuzlar 3 AY
5 iliskin Thalelerin Yapilmast




7-

Vekaletenihaleyekatilmahalinde,vekiladinadiizenlenmisihaleyekatilmayailigkinnote
ronaylivekaletname

ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

8-Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortaklig:
beyannamesi

9-Altyiiklenicicalistirilmasinaizinverilmesihalinde, altyiiklenici kullanacak olan
isteklininaltyiiklenicilereyaptirmay1 diisiindiigi islerin listesi

Tiketime Yonelik Mal ve
Malzeme ile Menkul Mal,
Gayri Maddi Hak Alimlara
Ait Islemleri ve Menkul Sahsen verilen veya faks/e-posta yoluyla gonderilen fiyat teklifi mektubu 3 IS GUNU
Mal ile Gayrimenkul Bakim
ve Onarimlarin Yapilmasi




AGLI KAYMAKAMLIC[_ o
ILCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
OZELOGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel
Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri-Ozel Hizmetigi
Egitim Merkezleri) Ag¢ilmasi.

okullarda
Ogretim siiresi kadar diizenlenmis kira sdzlesmesinin
aslt

9-Yonetici ¢aligma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan dnce nitelikleri de belirtilen
gerekli tim
personele iligkin caligma izin tekliflerinin

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
EN GEQ)
1-Form dilekge (Ek-1)
2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyant
3-Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik
ya da vakif
senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiirlitme yetkisine
sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karar1
5-Binanin kurum agilacak her kat ve katlari i¢in ayr1 ayr1 okul olarak kullanilacak binalarin
ayrica
bahgeleri iginde 3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm
veya A3 ebatlarinda)
6-Resmi benzeri okullarn tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin
1 kurucusunun yazili
beyani, resmi benzeri okullarin tabi olduklari
yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar i¢in Bakanlik¢a onaylanmak
iizere
hazirlanan ii¢ niisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si
veya kurucunun daha Once agilis izni almis baska bir okulu i¢in Bakanlik¢a onaylanmig
kurum
yonetmeligini uygulayacagina iliskin yazili beyani
7-Cesitli kurslar, 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezleri, motorlu tasit siiriiciiciileri kurslari
Ozel Ogretim Kurumlarinm (Ozel Okullar-Ozel | ve
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim hizmet i¢i egitim merkezlerinin uygulayacaklari
ve Rehabilitasyon Merkezleri-Ozel Motorlu
Tasit Ogretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye kurulu tarihinin tarih ve sayist
8-Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binast kiralik ise0 IS GUNU

yapilacagina dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyan
10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi ozellik arz eden 6zel Ogretim kurumlar igin
bakanliklarin uygun




goriisi

11-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag: ildeki hastanede 6grencilerinin egitim
gorecegi

alana uygun stajlarin1 yapacaklarina iligkin

hastane yonetimi ile yapilan protokol

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il
midiirlikleri,

yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje

biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

12-i1 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna

iligskin rapor

13-itfaiye Midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli

onlemlerin alindigina iliskin rapor

14-Direksiyon egitim araci teklifleri (MTSK ’lar i¢in)




Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarda Tesvikten

1-Dilekge

2-06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yatirimlarda Devlet
Yardimlari

ve Yatirimlar1 Tesviki Hakkinda Kararmm Uygulanmasina Iliskin Teblig ekinde yer alan
Yatirim Bilgi

Formu

3-Talep sahibi tiizel kisilik ise, 6zel dgretim kurumu agilacagina dair hiikiim ihtiva eden
Tiirkiye

Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya noterlikce onaylanmus, tiiziik, vakif senedi
Veya ana

sOzlesme

4-Kurucu temsilcisi segimine iligkin tiizel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu
kararmin ilgili

sayfasinin noter tasdikli érnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlarls IS GUNU
Yararlanma Islemlerinin yiiriitiilmesi. Kanunu
hiikiimleri geregi bir kisi olacak ve kurumu Bakanligimiza ve diger kurum kuruluslara karsi
temsile
yetkili olacaktir.)
5-Kurucu temsilcisinin niifus ciizdan1 sureti ve noter onayli imza sirkiileri 6-Taahhiitname
7-Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatinmecinin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul
yatirimi
yapmasinda sakinca bulunmadigina" dair uygun goriis yazisi. (Bu yazi dogrudan ilgili il
Valiligi'nden
almabilecegi gibi, basvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigii'nce de ilgili
Valilikten
istenebilmektedir.) 8-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak "Cevresel Etki
Degerlendirmesi
Olumlu" karar1 veya "Cevresel Etki Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari
Yeni Agilan Ozel Ogretim Kurumlarina (Ozel
Okullar-Ozel Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-
Ozel,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezleri-Ozel
1-Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Motorlu Tastt Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif 5 1S GUNU

Kurslar-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri-
Ozel

Hizmetici Egitim Merkezleri) Isim verilmesi,
mevcut

kurumlarin isim degisikliginin yapilmasi

2-Yonetim kurulu karari

3-Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

Ozel Ogretim Kurumlarmin (Ozel Dershaneler-
Ozel,

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezleri-Ozel
Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)




Kurslar-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri
Ozel

Hizmetici Egitim Merkezleri)) program ilavesi

yapmast

3 Ilave edilecek programin onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi
4-Programa ait arag-gereg listesi
5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagna dair|

kurucunun

yazili beyant

B0 IS GUNU

Ozel Ogretim Kurumlarim (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim
ve Rehabilitasyon
Tasit

Merkezleri-Ozel Motorlu

Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel
Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri Ozel Hizmetigi
Egitim Merkezleri)) devir ve kurucu temsilcisi

degisikligi

Kurucu Temsilcisi Degisikliginde

1--Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine
sahip

oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karar1

3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Ozel Ogretim Okul-Kurumun Devredilmesinde

1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak f{izere, kurumu
devralan

veya devredilen gergek kisi veya tiizel kisilik
tarafindan tistlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
4-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve drnegi, kurum binasi kiralik ise en az
bir yillik

diizenlenmis kira s6zlesmesinin asl

5-Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesmesi, tiiziik ya da
vakif

senedi

6-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine
sahip

5 1S GUNU

oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari




Ozel Ogretim Kurumlarinin (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim

ve Rehabilitasyon Merkezleri-Ozel Motorlu
Tasit

Siiriiciileri Kurslar1-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel
Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri Ozel Hizmetigi
Egitim Merkezleri)) baska bir 6zel kuruma

doniistiiriilmesi

1-Kurucw/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi

2-Form dilekge (Ek-1)

3-Kurum bilgileri rnegi

4-Ogrenci veya kursiyer kaydi olmadigima dair yazi

5--Miidiir ve 6gretmen istifa dilekgeleri

6-YoOnetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

7-Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
8-Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karart tarih ve sayisi

9-Yonetici ¢alisma izin teklifi

10-Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim personelin gdrevlendirilecegine iliskin
kurucu/kurucu

temsilcisine ait beyan

11-En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

12-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlar igin ilgili
bakanliklarin

uygun goriisi

13-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag: ildeki hastanede 6grencilerinin egitim
gorecegi

alana uygun stajlarin1 yapacaklarina iligkin

hastane yonetimi ile yapilan protokol

14-Kurum agilacak binanm saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
mudiirlikleri,

yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje

biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

15-11 Saghk Midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna

iliskin rapor

16-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore
gerekli

onlemlerin alindigina iligkin rapor

30 IS GUNU

Ozel Ogretim Kurumlarinin (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim
ve Rehabilitasyon Merkezleri-Ozel Motorlu
Tasit

Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel

Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri Ozel Hizmetici
Egitim Merkezleri)) baska bir binaya nakil
edilmesi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (aslt ya da noter tasdikli drnegi) (Okullar
icin en az

Ogretim yil1 siiresi kadar)

3- 4 adet Yerlesim plan1 Kullanilacak her kat ve bahge i¢in ayr1 ayr1)(35x50cm A3 ebadinda)
4-Yap1 kullanim izin belgesi (Egitim Miifettisleri tarafindan istenilmektedir.)

4-Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci

tamamlayacagina iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili

beyan

5-Adres tespiti yazisi
6-Kurum agilacak binanm saglam ve dayanikli olduguna iligskin, ¢evre ve sehircilik il
midirliikleri,

30 IS GUNU

yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje




biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

7-11 Saglhik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna

iliskin rapor

8-Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliski

Ozel Ogretim Kurumlarim (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim
ve Rehabilitasyon Merkezleri-Ozel Motorlu
Tasit

Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel

Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri Ozel Hizmetici
Egitim Merkezleri)) yerlesim ve kontenjan
degisikligi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrmntili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kat veya daire ilave edilecekse okullarda dgretim siiresi kadar kira sdzlesmesi veya tapu
ornegi (ash

ya da tasdikli 6rnegi)
5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
midiirlikleri,

yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje

biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

6-11 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna

iliskin rapor

7-Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor

30 iS GUNU




Ozel Ogretim Kurumlaridaki (Ozel Okullar-
Ozel

Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim

ve Rehabilitasyon
Tasit

Siiriiciileri Kurslar1-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel

Merkezleri-Ozel Motorlu

Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri Ozel Hizmetigi
Egitim  Merkezleri)) gercek-tiizel kisilerin
kuruculuk

hakkin1 kaybetmesi

1-Gergek kisi olan kurucunun, kurumu devretmesi i¢in miiracaat dilekgesi 2-Gergek kisi
olan

kurucunun 6liimii halinde Veraset flaminda belirtilen kanuni miras¢ilarin tamaminin noter,
onayl

vekaletname ile aralarindan segecekleri bir kimsenin kurucu teklifi 3-Tiizel kisi olan kurucu
temsilcisinin sartlar1 kaybetmesi veya 6liimil halinde sartlar1 tasiyan baska bir temsilcinin
teklifi

(Dilekge)

5 1S GUNU

10

Ozel Ogretim Kurumlarinm (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim
ve Rehabilitasyon
Tasit

Merkezleri-Ozel Motorlu

Siiriiciileri Kurslar1-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel
Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri) kurucu-kurucu
temsilcilerinin kurumu kapatmast ve program
iptali

1-Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-Tiim personel ile 6grencilere duyuru yazisi 3-
Gorevli tim

personelin gorevden ayrilis dilekgeleri

B0 IS GUNU

11

Ozel Ogretim Kurumlarinin (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim
ve Rehabilitasyon
Tasit

Merkezleri-Ozel Motorlu

Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel
Ogrenci  Etiit Egitim Merkezleri) kurum
binalarinin

egitim ogretim hizmetleri disinda kullanilmasi

1-Dilekge

5 1S GUNU

12

Ozel Ogretim Kurumlarina (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim

ve Rehabilitasyon
Tasit

Merkezleri-Ozel Motorlu

Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel
Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri)
gorevlendirilecek

yonetici tekliflerinin yapilmasi

1-T.C. Kimlik Numaras1

2-Is sozlesmesi

3-Adli sicil beyan1

4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi

5-Daha once 6zel 6gretim kurumlarinda calismus ise en son asil gorevli oldugu kurumdan
ayrilig

5 IS GUNU




6-Ilgede ise Kaymakamlik gegici goreve baglama onay1

Ozel Ogretim Kurumlarina (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel

1-Is sozlesmesi

Egitim 2-Adli sicil beyant
ve Rehabilitasyon Merkezleri-Ozel Motorlu
Tasit 3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel | 4-Egitim verece@i program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
5-Daha énce resmi veya Ozel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak cahismisls IS GUNU
13 Opgrenci Etiit Egitim Merkezleri) aylik veya iicret| olanlardan en son
karsiligi gorevlendirilecek Ogretmen, uzman
ogretici, gorev yerinden ayrilisint gosterir belge
6-Ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptig1 gérevleri gosterir hizmet
usta dgretici, psikolog ve diger personellerin belgesi
5-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat
gorevlendirme tekliflerinin yapilmasi belgesi
6-Ilcede ise Kaymakamlik gecici goreve baglama onayi
Ozel Ogretim Kurumlarinda (Ozel Okullar-Ozel
Egitim Okullari-Ozel Dershaneler-Ozel, Ozel
Egitim
ve Rehabilitasyon Merkezleri-Ozel Motorlu
Tasit
Siiriiciileri Kurslari-Ozel Muhtelif Kurslar-Ozel | 1-Kurum miidiirliigiiniin yazis1 2-Istifa dilekcesi 5 1S GUNU
14
Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri) gérev yapan
O0gretmen, uzman dgretici, usta dgretici, psikolog
ve
dige
Ozel Egitim Kurumlarinda Gorev Yapan,
Personelinin 1-Yurt Dis1 Izni Cikis Istek Formu,
5 1S GUNU
15 Yurt Dig1 Cikig Izin Onaylarinin Alinmast 2-Ozel Kurum Miidiiriiniin yazisi




Oziirlii Bireylerin Destek Egitim Gideri Evrakinin

1-Ogrenci Adina Diizenlenmis Fatura
2-Verilen Egitime ait Bireysellestirilmis MEBBIS Modiilii iizerindeki Egitim Plani 3-

Incelenmesi ve Odemeye Hazir Hale Getirilmesi Rehberlik 7 IS GUNU
16 ) Arastirma Merkezinden Alinmis Olan Saglik Raporu (MEBBIS modiiliinde) 4-MEBBIS
Islemleri Modiiliinden )
Alinmig ve Kurum Tarafindan Onaylanmis Ogrenci Listesi
1-Kurum Midiirligiiniin Yazisi,
Kiiltiirel, Bilgi, Beceri, Proje vb. Yarigmalar (Ozel) 30 IS GUNU
17 2-§artname,
3- Ilge Milli Egitim Miidiirliigiiniin yazist
Zayi  Edilen ve  Yipranan  Sertifikalarin
Degistirilmesi 1-Dilekge 5 IS GUNU
18
2-Kurum tarafindan diizenlenmis belge
Ozel Kurslarda ve Ozel Motorlu Tasit Siiriicii
1-Ozel Kurslar ve MTSK tarafindan diizenlenen sertifikalar ve kazananlarin isim listesi |5 IS GUNU
19 kurslarinda basarili olanlara Sertifikasi Verme
Trafik sugunun islendigi tarihten geriye dogru bir
yil
i¢cinde toplam 100 ceza puanini dolduran ve siiriicii
belgeleri 2 ay siire ile geri alinanlardan egitime o
tabii 1-Trafik ve Cevre Bilgisi Dersini aldigina dair belge 5 IS GUNU
20
tutulanlara kurum tarafindan diizenlenen belgenin | 2-Kurum Miidiirligiince diizenlenen Sertifika yerine gececek Belge
onaylanmasi ile ilgili iglemlerin yapilmasi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
2- Kurs programi
Dershane ve Kurslarda KPSS Kursu Agilmasi 5 IS GUNU
21 3- Zaman ¢izelgesi

4- Ogretmen teklifleri ( Tiirk Dili ve Edebiyat1 veya Tiirkge, tarih, Cografya ve Matematik
branglarinda) 5-flge Milli Egitim Miidiirliigiiniin yazisi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tk Miiracaat Ikinci Miiracaat
Yeri : Tlce Milli Egitim Miidiirliigii Yeri : Agh Kaymakamligi
Isim : Ahmet Hakan OZDOGAN Isim : Tugba GENC
Unvan : Tlce Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Hiikiimet Konagi Kat:3
Adres :HiikimetKonagiKat:1 Agli/Kastamonu Adres Agli /Kastamonu
Telefon : 0(366)7371066 Telefon 0(366)7371382

: 0(366)7371
Fax : 0(366)7371009 Belgegecer 384
e-Posta > agli37@meb.gov.tr e-Posta : agli@icisleri.gov.tr

Web Adresi - http://agli.meb.gov.tr Web Adresi : http://www.agli.gov.tr
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